EE Universidade de Brasilia SECRETARIA ADMINISTRATIVAD[Fzg

Circular n2 003/2022/DPO Em 15 de agosto de 2022.

Para: Unidades Administrativas e Académicas, Centros e Orgdos Complementares da
Universidade de Brasilia

Assunto: Competéncias para a atribuicao de perfis no Sistema SIG

Prezado(a) Gestor(a),

A Comissao do Sistema Integrado de Gestao da Universidade de Brasilia divulga lista com a
definicdo de competéncias para a atribuicao de perfis no Sistema SIGUnB, aprovada em
reuniao em 19/07/2022.

SIPAC
MODULO  |DESCRICAO R SAONSAVEL [CONTATOS
E-mail: sis@unb.br
Controle dos pedidos solicitados Telefone:3107-2704
Acesso a através do Sistema Eletrénico do SIC
Informacado  ||Servigo de Informacgéo ao Cidadao (e- SEIl: OUV/SIC
SIC).
Referéncia: Juliano
Petti e Flavia Ribeiro
E-mail: dgm@unb.br
Telefone: 3107-3689
. Controle dos estoques e as
Almoxarifado requisicdes de materiais. DAF/DGM SEIl: DAF/DGM
Referéncia: Alexandre
Peixoto Bezerra
E-mail: dacp@unb.br
Analise e geréncia de alguns tipos Telefone: 3107-0361
Atendimento ||de requisi¢cdes: Diarias,
Requisicbes |Hospedagem, Passagem, Auxilio DAF/DACP/CCV SEIl: DAF/DACP/CCV
Financeiro Pessoa Fisica. Referéncia: Lu
eferéncia: Luiz




Henrique Peixoto

Qontrole de envio de Relatérios de
Orgaos de Auditoria (TCU, CGU) e

E-mail: aud@unb.br
Telefone: 3107-2333

Auditoria e : .
Controle recebimento de Auditoria SEI: AUD/SEC
respostas/providéncias das unidades )
interessadas. Referéncia: Abimael
de Jesus
E-mail: dcf@unb.br
Telefone: 3107-0255
Bolsas e
auxiios Pagamentos de bolsas. DAF/DCF SEI: DAF/DCE
Referéncia: Antonio
Marcio Lopes Bezerra
E-mail: dgm@unb.br
Telefone: 3107-3629
Catalogo de |Catalogo de materiais para suporte
Materiais das compras. DAF/DGM SEIl: DAF/DGM
Referéncia: Alexandre
Peixoto Bezerra
E-mail: dco@unb.br
Oferece, aos usuarios dos setores que ]
realizam compras, operagdes que Telefone: 3107-0600
Compras  |PSmitem o controle de compras e de | A r/nco SEI: DAF/DCO
licitagdes, o cadastro dos itens
adquiridos através das mesmas, bem Referéncia: Ricardo
como a emissao de relatorios. Silva Rodrigues de
Oliveira
E-mail: dco@unb.br
O SRP (Sistema de Registro de Telefone: 3107-0600
Compras e Precos) é voltado para a
Registrode |. f i3c80 d : d DAF/DCO SEIl: DAF/DCO
oreco informatizacao do registro de pregos

de materiais adquiridos.

Referéncia: Ricardo
Silva Rodrigues de
Oliveira

E-mail: dca@unb.br
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Contrato

Contratos que sao celebrados entre a
instituicdo e prestadores de servigos e
de materiais.

DAF/DCA

1 elerone: o 1U/ -/ Uoo
SEl: DAF/DCA

Referéncia: Fernando
José Barbato Couto

Integracdes

Integracdes SIAFI.

DAF/DCF

E-mail: dcf@unb.br
Telefone: 3107-0255
SEIl: DAF/DCF

Referéncia: Antdnio
Marcio Lopes Bezerra

Licitacbes

Processo Licitatorio.

DAF/DCO

E-mail: dco@unb.br
Telefone: 3107-0600
SEl: DAF/DCO
Referéncia: Ricardo

Silva Rodrigues de
Oliveira

Liquidagao
de Despesas

Pagamentos.

DAF/DCO

E-mail: dco@unb.br
Telefone: 3107-0600
SEIl: DAF/DCO

Referéncia: Ricardo
Silva Rodrigues de
Oliveira

Orcamento

Integrar as atividades de
administracdo com as de execugao
orcamentaria da UnB.

DPO/DOR

E-mail: dor@unb.br
Telefone: 3107-0348
SEl: DPO/DOR

Referéncia: Glaucia
Lopes Luiz Evangelista

Patriménio
Imovel

O mddulo permite a gestao de
Patriménio tem como objetivo
controlar os iméveis da UnB.

SPI

E-mail: spimov@unb.br
Telefone: 3107-0286
SEl: SPI/CMI

Referéncia: Pedro
Henrique Neris Veloso




E-mail: dgm@unb.br
Telefone: 3107-3629
Patriménio O moddulo permite a gestao dos
Movel patrimanios méveis da UnB. DAF/DGM SEI: DAF/DGM
Referéncia: Alexandre
Peixoto Bezerra
E-
mail: dpi_dirpe@unb.br
O moddulo permite a gestao dos Telefone: 3107-4206
Projetos e convénios, submeter projetos, DPI
Convénio encaminhamento para instancias SEI: DPIDIRPE
competentes para aprovagao.
Referéncia: Izabella
Verbnica Cardoso da
Costa
E-
mail: PRC/DIMAT/CTR
O modulo permite a gestéo dos .
Transportes, possibilita gerenciar o . Telefone: 3107-0169
Transporte . . Prefeitura
abastecimento e os insumos para os SEI: PRC/DIMAT/COTR
veiculos, o controle de motoristas. )
Referéncia: Erica
Cursinho Pessoa
E-mail: daf@unb.br
Permite habilitar usuarios para Telefone: 3107-0367
Portal acesso a diversas funcionalidades, DAFE
Administrativo tais como: autorizagdes, requisicoes, SEIl: DAF
homologacdes, etc.
Referéncia: Jeremias
Pereira da Silva Arraes
SIGAdmin
. ~ AREA
MODULO DESCRICAO RESPONSAVEL CONTATOS
E-
mail: secom@unb.br
Permite cadastrar noticias, notificacdo e - r maA AAaa




Comunicacao

aplicacao de um questionario para um
determinado grupo de usuarios e para
um periodo especiffico.

SECOM

1€IeToNe: O 1U/-UZ 14
SEIl: SECOM

Referéncia: Salvador
Junior

Organizacionais

E-mail: dpr@unb.br
Telefone: 3107-0626
SEl: DPO/DPR

Referéncia: Jossane
Marsal

E-mail: dor@unb.br
Telefone: 3107-0348

Realizar o cadastro de unidades do Virtuais -
o Administrativas - |[SEl: DPO/DOR
organograma da Instituicéo. .
Orcamentarias
Referéncia: Glaucia
Lopes Luiz
Gestao da Evangelista
Unidades
E-mail: dirpg@unb.br
Telefone: 3107-4240
Virtuais -
Académicas SEl: DPG/DIRPG
Referéncia: Diana
Lucia Moura Pinho
Criagao/exclusao de unidade. _
Ajuste na estrutura hierarquica E-mail: dpr@unb.br
cadastrada: vinculagéo; sigla; Telefone: 3107-0626
nomenclatura.
DPO/DPR SEI: DPO/DPR
Cadastro das informacgoes Referéncia: J
organizacionais das unidades. eterencia: Jossane
Marsal
SIGRH
. ~ AREA
MODULO DESCRICAO RESPONSAVEL CONTATOS

E-mail: dandap@unb.br




O mddulo tem como
objetivo padronizar e

A R R Ny

Telefone: 3107-0403

Diretoria de simplificar os processos
ﬁgsr’r;glasstragao de administrativos da area de DPG/DAP SEIl: DPG/DAP
recursos humanos,
integragéo com o SIAPE. Referéncia: Willian ApareCidO
Rodrigues Soares
E-mail: dgpdap@unb.br
Telefone: 3107-0403
, Simulagao, calculo e
Aposentadoria consulta. DPG/DAP SEI: DPG/DAP
Referéncia: Willian Aparecido
Rodrigues Soares
E-mail: dgpdsa@unb.br
Telefone: 3107-3711
Atendimento ao  |O mdédulo tem como
Servidor objetivo licenga médica. DGP/DSQVT SEIl: DGP/DSQVT
Referéncia: Thiago Antonio
de Mello
E-mail: dgpdap@unb.br
O moddulo permite gerar Telefone: 3107-0403
Atendimento ao  |declara¢des e documentos DPG/DAP
Servidor para os servidores como SEIl: DPG/DAP
ficha funcional.
Referéncia: Willian Aparecido
Rodrigues Soares
E-mail: dgpdap@unb.br
O médulo tem como Telefone: 3107-0403
Auxilio/solicitagbes|objetivo solicitagbes de DPG/DAP SEI: DPG/DAP
auxilios. )
Referéncia: Willian Aparecido
Rodrigues Soares
E-
mail: dgpdesempenho@unb.br
Avaliagcdo de Avaliagéo de servidor Telefone: 3107-0428
- DGP/DCADE
Desempenho Técnico Adm.

SEl: DGP/DCADE/COGED

Referéncia: Diego Silva de
Sousa




Controle de ocupacéo,

E-mail: dgpcoleta@unb.br
Telefone: 3107-0440

Banco de Vagas |distribuigao, vacancia e DGP/DPAM SEI: DGP/DPAM/CPAP
redistribuicdo das vagas. |
Referéncia: Lizie Camara
Moita de Andrade
Permite a gestdo dos E-mail: procap@unb.br
programas de capacitacéo .
oferecidos pela instituicdo Telefone: 3107-6398
Capacitacao para os servidores. Neste |[DGP/DCADE SEI: DGP/DCADE/PROCAP
moddulo é possivel |
cadastrar: os instrutores Referéncia: Bruna Emily
externos e internos. Pontes Feitosa
Neste modulo € possivel E-mail: dgpdap@unb.br
cadastrar manualmente
novos servidores e Telefone: 3107-0403
complementar as
Cadastro informagdes dos DGP/DAP SEI: DPG/DAP
servidores oriundas da fita
espelho gerada pelo Referéncia: Willian Aparecido
SIAPE. Rodrigues Soares
Permite fazer a gestdo das E-mail: soc@unb.br
atividades realizadas pelos .
conselhos universitarios. Telefone: 3107-0204
Colegiado Neste médulo € possivel |GRE/SOC SEI: GRE/SOC
cadastrar: os participantes |
& respectivos papeis nas Referéncia: Cecilia Braz
reunides, as pautas e atas. Arcanjo
E-mail: disciplina@unb.br
O mddulo tem como Telefone: 3107-2339
s objetivo administrar as
Comissao comissdes e processos GRE/CPAD SEIl: GRE/CPAD
disciplinares da instituicao.
Referéncia: Luiz Flavio
Pessoa Oliveira de Souza
Permite gerenciar as
informacdes dos concursos .
e das vagas autorizadas E-mail: cprov@unb.br
por tipo de provimento. ]
Neste mddulo é possivel Telefone: 3107-0390
Concurso registrar a classificagcao DGP/DPAM

dos candidatos, incluir

SEl: DGP/DPAM/CPROV




editals e atas dos
concursos, registrar
portarias de nomeagao e
editais de convocacgao.

Referéncia: Karina Karolina
Alves Santos

O moddulo permite realizar

E-mail: dgpdap@unb.br
Telefone: 3107-0403

Trabalho

Consultas g
Funcionais congultas e relatorios DGP/DAP SEI: DPG/DAP
relativos a qualquer.
Referéncia: Willian Aparecido
Rodrigues Soares
E-mail: dgpcoleta@unb.br
Permite gerenciar a forga Telefone: 3107-0440
Dimensionamento de. trabalho em cada DGP/DPAM SEI: DGP/DPAM/CPAP
unidade.
Referéncia: Lizie Camara
Moita de Andrade
O mddulo permite E-mail: dgpdap@unb.br
gerenciar os
procedimentos Telefone: 3107-0403
. necessarios para o
Frequéncia controle e DGP/DAP SEI: DPG/DAP
acompanhamento da
frequéncia dos servidores Referéncia: Willian Aparecido
na instituicao. Rodrigues Soares
E-mail: dgpdap@unb.br
Este médulo permite a Telefone: 3107-0403
Integracéo SIAPE |comunicagao com o DGP/DAP SEI: DPG/DAP
SIAPE. |
Referéncia: Willian Aparecido
Rodrigues Soares
E-mail: dgpdsa@unb.br
Telefone: 3107-3711
Seguranga do  acidente de trabalho.  |DGP/DSQVT

SEIl: DGP/DSQVT

Referéncia: Thiago Antonio
de Mello

SIGAA




MODULO

DESCRICAO

AREA
RESPONSAVEL

CONTATO

Administracao

O administrador do sistema tem
acesso a cadastros do sistema,
acompanhamento de logs de

E-
mail: srdgraduacédo@unb.br

Telefone: 3107-3735

do Sistema |lerro entre outras SAA
, ; . SEIl: SAA/CGR
funcionalidades especificas do
administrador de sistema. Referéncia: Suyanne
Soares Bernardo Ribeiro
E-mail: digdeg@unb.br
. O moddulo permite a gestao a Telefone: 3107-0259
Avaliagao avaliagao de turmas pelos DEG/DTG
Institucional ) SEIl: DEG/DTG
docentes e discentes.
Referéncia: Danilo
Nogueira Prata
O maédulo permite a gestédo E-mail: daia@unb.br
suporte para cadastrar oferta de .
estagio, consultar oferta de Telefone: 3107-0259
Central estagio, gerenciar estagiarios, |[DEG/DAIA
de Estagio 1910, 9 estag ! SEl: DEG/DAIA
assinaturas de estagio
Pendentes, gerenciar Referéncia: Thais Alves da
supervisores de estagio. Costa Lamoounier
O moddulo permite a gestao E-
processo de emissao de mail: srdgraduagao@unb.br
diplomas para os diversos
niveis de ensino. Neste médulo Telefone: 3107-3735
Diplomas € possivel cadastraro livro de | SAA
registro de diplomas, emitir SEI: SAA/CGR
diplomas de forma coletiva e o
individual, segunda via entre Referéncia: Suyanne
outras funcionalidades. Soares Bernardo Ribeiro
E-
mail: srdgraduagdo@unb.br
O modulo permite a gestdo a .
Ensino a prestacdo de assessoria Telefone: 3107-3735
o . . SAA
Distancia pedagogica e técnica para

projetos de cursos a distancia.

SEl: SAA/CGR

Referéncia: Suyanne
Soares Bernardo Ribeiro

O mddulo permite a gestéo da

Fyvtanean 1inivarcitaria
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entendida nos termos do Plano
Nacional de Extensao
Universitaria como o processo

E-mail: dtedex@unb.br
Telefone: 3107-0325

Extensao educati.vo, cultural e cientff!co DEX SEI: DEX/DTE
que articula-se com o Ensino e
a Pesquisa de forma Referéncia: Alexandre
indissociavel para viabilizar a Simdes Pilati
relacao transformadora entre a
universidade e a sociedade.
E-
mail: srdgraduagdo@unb.br
O mdédulo ensino Graduacéao Telefone: 3107-3735
Graduacao |existe para atender os cursos |SAA
de Graduacao Presencial/EaD. SEIl: SAA/CGR
Referéncia: Suyanne
Soares Bernardo Ribeiro
E-mail: dirpg@unb.br
Telefone: 3107-4284
O moddulo permite a gestao dos
Lato Sensu cursos de Lato Sensu. DPG SEIl: DPG/CCLS
Referéncia: Jackson
Raymundo
E-
mail: sinarazardo@unb.br
O mddulo permite a gestéao
Educacionais Especiais realiza Telefone: 3107-2319
NEE o0 acompanhamento a discentes |[DAC
com necessidades SEI: DAC/DACES
educacionais especiais.
Referéncia: Sinara Pollom
Zardo
O médulo permite a gestao
das agoes do tipo Pesquisa, E-mail: dtedex@unb.br
Monitoria e Extensdo vinculadas
ACE a um unico projeto académico. Telefone: 3107-0325
coes e q ot ! exist
Académicas m cada projeto, devera existir |5
pelo menos duas agdes de SEl: DEX/DTE
Integradas

dimensodes diferentes. Este
Mdédulo permite gerenciar as
Acdes Académicas Associadas
existentes na Instituicao.

Referéncia: Alexandre
Simoes Pilati

O médulo permite a gestao
compreendem realizar a gestao
da pesquisa, através

do gerenciamento dos fluxos de
projetos pesquisa, de

E-mail: dpi_dirpe@unb.br
Telefone: 3107-4223




Pesquisa

congressos de iniciagdo
cientifica, de grupos de
pesquisa, relatorios de
producéo intelectual, comissdes
de pesquisa dentre outras
operagoes.

DPI

SEI: DPI/DIRPE

Referéncia: Izabella
Veronica Cardoso da Costa

O médulo SAE permite o
gerenciamento e controle das
bolsas/auxilios que sao

E-mail: dac@unb.br
Telefone: 3107-2319

SAE - . )
Assisténcia _con_ce_dlfjas aos discentes da DAC
instituicao, tais como: SEIl: DAC/DDS
ao Estudante : ~ A
Alimentagao, Residéncia,
Transporte, Oculos, Creche, Referéncia: Eloisa Pereira
entre outras. Barroso
E-mail: cgat.dtg@unb.br
O moddulo permite a gestao e .
Ambiente  |Ambiente Virtual de Telefone: 3107-0259
Virtual (_je Aprendizado e responsa,vel DEG SEI: DEG/DTG/CGAT
Aprendizado |pelas turmas virtuais e féruns de
Curso. Referéncia: Kerlei Enoli
Sonaglio
E-mail: inteweb@unb.br
Relacs O madulo permite a gestéo Telefone: 3107-0460
elacdes
i . |Acordos de INT ]
Internacionais ~ ~ SEIl: INT
Cooperacgaol/tradugoes.
Referéncia: Diego de
Tassio Silva
E-
mail: srdgraduagdo@unb.br
A s O mddulo permite a gestéo, Telefone: 3107-3735
Srerz]sgd:ur:jcga acompanhamento e registro da |[DPG/SAA
atividades das residéncia. SEI: SAA/CGR
Referéncia: Suyanne
Soares Bernardo Ribeiro
E-mail: dpg@unb.br
O mddulo permite a gestéo no Telefone: 3107-4283
Lato Sensu  |cONtexto académico dos DPG/DIRPG/CCSS

programas de Pés-Graduagéao
Stricto Sensu.

SEIl: DPG/DIRPG/CCSS

Referéncia: Emerson
Fachin Martins




E-mail: caeg.dtg@unb.br

Portal de Portal € composto basicamente Telefone: 3107-0259
Relatorios de por relatérios envolvendo DEG
Gestio ensino, extensao, pesquisa e SEl: DEG/DTG/CAEG

relatorios estatisticos. o
Referéncia: Euler de

Vilhema Garcia

Atenciosamente,

Denise Imbroisi
Presidente
Comissao Permanente do Sistema Integrado de Gestao - SIGUnB

Documento assinado eletronicamente por Denise Imbroisi, Decana de
Planejamento, Orcamento e Avaliacao Institucional, em 15/08/2022, as
11:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucao da
Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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